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Circolare n. 33
Gambettola, 07 ottobre 2017

Ai docenti, al personale ATA
e genitori degli alunni della Scuola Secondaria di I grado
- IC Gambettola -

Oggetto: Attivazione piattaforma didattica «G-SUITE» (Google Apps For Education)

11 nostro Istituto ha adottato la piattaforma Google « G-SUITE », fino a poco tempo fa denominata «GATE-
Google Apps for Education ».
Si tratta di “applicazioni web” o “cloud” gratuite, accessibili online mediante un qualsiasi browser senza
necessita di installare alcun software sui computer della scuola e personali.
Gli obiettivi prioritari che il nostro Istituto Comprensivo di Gambettola si pone attraverso PPuso delle
applicazioni di «Google Suite» sono:
e  ottimizzare il flusso della comunicazione interna (con I'uso dell’app di Posta Elettronica - Gmail:
scambio e circolazione di informazioni tra docenti e alunni);
e condividere documenti e materiali didattici tra docenti e studenti (con I'uso dell’app di Gestione
Documenti — Drive, che consente di creare, condividere, conservare e organizzare file):
e imparare ad utilizzare strumenti di produttivita digitale per la realizzazione di: documenti, fogli di
calcolo, siti web, presentazioni, moduli per la creazione di sondaggi o quiz.
Per I"utilizzo della piattaforma didattica a docenti ed alunni della Scuola Secondaria di I grado «I.Nievo» ¢&
stato assegnato un account personale.
Con questi account insegnanti e studenti possono entrare nel mondo Google Apps for Education e utilizzare
gratuitamente la Posta Elettronica (Gmail). la Gestione Documenti (Drive) e tutte le altre applicazioni
disponibili nella “G Suite” (vedi riepilogo sintetico in fondo)

ATTIVAZIONE DEGLI ACCOUNT
Prima dell’attivazione degli account i genitori dovranno compilare il modulo di consenso
allegato e, tramite il/la figlio/a consegnarlo al coordinatore di classe.

ATTENZIONE: Al momento dell’attivazione dell’account, Google fornisce un messaggio con
richiesta di conferma da parte dell’utente che include la seguente frase:

“Tieni presente che quando utilizzi i servizi Google I'amministratore del tuo dominio ha accesso
alle informazioni del tuo account, compresi i tuoi messaggi email”

Tale frase & riportata anche nell’informativa sulla privacy del servizio, il cui link & presente sotto
ogni pagina delle Google Apps.

Si precisa che tale messaggio ¢ un avviso standard di Google ed indica che le attivita
dell’ Amministratore del dominio di posta @icgambettola.istruzioneer.it non sono di competenza di




Google, che pertanto non assume responsabilita sull’operato dell’Amministratore, il quale, in
astratto, avrebbe le possibilita elencate nell’informativa predetta.

Tuttavia, nello specifico della posta elettronica dell’IC di Gambettola, I’ Amministratore dei servizi
Google Apps Education (attualmente corrispondente al Dirigente Scolastico e all’Animatore
Digitale) dichiara di operare con le seguenti modalita: ‘

e crea gli account e le caselle di posta per gli utenti e genera le credenziali per il primo accesso;

e gestisce i gruppi e relativi account collettivi (ad esempio docenti, plessi ecc.);

* puo modificare le credenziali di accesso di un utente, ma lo fara solo su richiesta esplicita
dell’utente stesso (ad esempio, se I’'utente non riesce piu ad accedere al proprio account) o per
ragioni di sicurezza (nel caso I"account sia stato usato per effettuare operazioni non consentite);

e non ¢ in possesso delle password di accesso al sistema dei singoli utenti. Le password iniziali,
dopo la trasmissione agli utenti, vanno obbligatoriamente modificate dagli utenti stessi;

* puo visualizzare statistiche sull’utilizzo del sistema (ad esempio: data dell’ultimo accesso o
spazio utilizzato).

Allo scopo di aumentare ulteriormente il livello di sicurezza e di privacy degli account personali,
la password dovra essere obbligatoriamente modificata dall’utente al primo accesso al sistema. La
password dovrebbe anche essere modificata periodicamente.

VALIDITA E UTILIZZO DEGLI ACCOUNT

Gli account degli alunni rimarranno attivi fino al conseguimento della Licenza Media o finché non avvenga
un trasferimento ad altra scuola; terminato il rapporto formativo con I'lC di Gambettola I"account degli
studenti viene sospeso.

Per questo motivo si raccomanda di non utilizzare 1’account (@ icgambettola.istruzioneer.it per gestire e
archiviare comunicazioni e documenti personali. La piattaforma & concessa in uso gratuito al personale in
servizio e agh studenti per lo svolgimento delle attivita didattiche e dei progetti d’istituto. Si declina ogni
responsabilita per un uso diverso da quello didattico.

Si ricordano le principali Apps di «G Suite», che possono essere utilizzate:

M Gmail — servizio email;

Drive — la “nuvola” di Google: per creare, condividere, conservare e organizzare
file in uno spazio online;

Documenti — per creare, aprire, modificare, salvare documenti di testo (tipo Word)

online;
.8 [ogli — per creare, aprire, modificare, salvare fogli di lavoro (tipo Excel) online;

gﬁ Presentazioni — per creare, aprire, modificare, salvare presentazioni (tipo
§ Powerpoint) online;

E Moduli — per creare online moduli da compilare, sondaggi e questionari.

Per ulteriori informazioni, consultare il sito dedicato alle Google Apps all’indirizzo web
https://support.google.com/a/answer/139019?hl=it

IL DIRIGENTE SC A TICO
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CONSENSO INFORMATO PER L'UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA GOOGLE «G SUITE»

Gentili Genitori,

Vi chiediamo di sottoscrivere il consenso informato all’utilizzo della piattaforma Google denominata «G Suite» (nota
anche come GAfE - Google Apps for Education).

| sottoscritti:
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genitori dellalunNO s R s T TR UEN tante la scuola

Secondaria di | grado «l. Nievo» dell'lC di Gambettola, Classe ....oevvecriieiieeeeeeee@250 e
AUTORIZZANO LA SCUOLA

e acreare un account personale al proprio figlio/a che permetta |'accesso alle condivisioni on line e che include
strumenti di comunicazioni (classe virtuale, posta elettronica, video-chiamate, ecc). Lo strumento permette di
ricevere ed inviare messaggi e comunicazioni solo all'interno del dominio
ICGAMBETTOLA.ISTRUZIONEER.IT (ovvero con gli altri studenti e con i docenti della scuola);

e all'utilizzo da parte dell’alunno suindicato della piattaforma G Suite for Education, gestita dall’lstituto. L'uso di
questo servizio on line sara limitato al lavoro scolastico e potra essere monitorato dai docenti;

e al trattamento dei dati personali del proprio figlio (comprendendo anche fotografie e videoriprese) nella
documentazione online delle attivitd didattiche svolte. L'accesso a queste pubblicazioni sara consentito
esclusivamente agli utenti del dominio della scuola (alunni, famiglie, docenti, dirigente scolastico, uffici).

Inoltre,

ESPRIMONO IL PROPRIO CONSENSO
a far utilizzare I'account fornito dalla scuola per I'accesso alla piattaforma G-Suite (GAfE- Google Apps for Education). |
sottoscritti sono consapevoli che:

e tale account serve esclusivamente per lo svolgimento delle attivita didattiche e per nessun motivo puod essere
ceduto a terzi;

e [Istituto declina ogni responsabilita per I'eventuale perdita o diffusione accidentale di informazioni personali
o per un uso dell'account diverso da quello didattico;

e per qualsiasi domanda inerente all’utilizzo dell’account é possibile rivolgersi al Prof.Sirotti Matteo;

e |a piattaforma «G Suite» & conforme alle norme FERPA e I'impegno in tal senso & sancito nei contratti.
L’adesione di Google agli accordi Safe Harbor tra I'Unione Europea e gli Stati Uniti contribuisce ad assicurare
che gli standard di protezione dei dati siano conformi a quanto stabilito dall’Unione Europea per le istituzioni
scolastiche;

e Google richiede contrattualmente alle istituzioni scolastiche di ottenere il consenso dei genitori previsto da
COPPA (Children’s Online Privacy Protection Act del 1998) per |'utilizzo dei suoi servizi;

e servizi Google possonp essere utilizzati in conformita con COPPA,;

e in ambito scolastico, i docenti introdurranno, a fianco degli strumenti e dei materiali didattici in uso a
scuola, I'utilizzo di applicazioni, contenuti e servizi fruibili in locale e in Internet tramite dispositivi elettronici.

L'accettazione dei servizi in oggetto ha durata per tutto il corso del ciclo scolastico nel nostro Istituto a partire dalla data di

sottoscrizione.
Gambettola, (data) ....cccoeoeevireeee

NOME e COGNOME DEL PADRE o di chi ne fa le veci (in stampato maiuscolo)



