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Gambettola, 9 settembre 2020 
 

1. NORME GENERALI DI SICUREZZA ANTI COVID-19 
 
➔ TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO (docenti, collaboratori, educatori, amministrativi) 

● indossa SEMPRE la mascherina e/o la visiera in ambienti chiusi e negli spostamenti e              
comunque in base alle indicazioni fornite dal ministero e alle relative prescrizioni; 

● sanifica periodicamente le mani con apposita soluzione alcoolica; 
● in caso di evidente stato di alterazione proprio o degli alunni (in presenza di uno o più                 

dei seguenti sintomi; raffreddore, tosse, lacrimazione, temperatura corporea superiore a          
37,5oC) informa immediatamente il Referente Covid per attivare la procedura prevista           
dalle disposizioni ministeriali. In tal caso, le sale di attesa per accogliere l’alunno e la               
famiglia sono 

- l'ufficio della presidenza al piano rialzato e 
- l’auletta-deposito di fianco ai bagni piano primo. 

 
➔ I DOCENTI 

● SONO PRESENTI in aula alle ore 8:05 per accogliere gli alunni in ingresso,  
● vigilano gli alunni, mentre attuano la sanificazione delle mani all’ingresso in aula,            

utilizzando l'apposito dispenser; 
● periodicamente curano che avvengano una corretta aerazione dei locali e la           

sanificazione delle mani da parte degli alunni; 
● limitano l’accesso al bagno ad urgenti necessità durante la ricreazione e possono            

autorizzare al massimo due alunni (un ragazzo ed una ragazza) a recarsi in bagno              
durante le ore di lezione dalle ore 9 in poi; 

● invitano gli alunni che rientrano in aula dopo l’accesso ai bagni a sanificare le mani               
prima di ritornare al proprio banco; 

● terminano ogni lezione 5 minuti prima del suono della campanella per la sanificazione             
delle mani da parte degli alunni e per l'aerazione dei locali; 

● prima della ricreazione invitano gli alunni a sanificare le mani, a detergere con acqua e               
carta o salviette il banco per la merenda, che andrà consumata seduti al posto,              
utilizzando un tovagliolo di carta monouso. Dopo il pasto gli alunni sanificano            
nuovamente le mani; 

● terminano l’ultima ora di lezione al massimo 10 minuti prima per disporre gli alunni in fila                
indiana e apprestarsi alle vie d’uscita previste dal Piano di Accesso, indossando sempre             
la mascherina;  



● VIGILANO sul rispetto da parte degli alunni del posizionamento di banchi e cattedra             
come da segnaletica posta in aula; 

● qualora gli alunni utilizzassero materiale a disposizione della scuola e/o condiviso,           
procedono ad un’accurata sanificazione; 

● nel caso il docente in servizio durante l’intervallo decida di svolgere la ricreazione nel              
cortile del plesso, rispetterà la seguente organizzazione:  

- le classi prime nei giorni di  
LUNEDÌ e GIOVEDÌ’, 

- le classi seconde nei giorni di  
MERCOLEDÌ’ e VENERDÌ,  

- le classi terze nei giorni di  
MARTEDÌ e SABATO; 

● osservano e valutano il processo di acquisizione ed applicazione delle norme di            
comportamento anti-COVID19 da parte degli alunni. Tale processo rientra all’interno del           
percorso transdisciplinare di Educazione civica. 

 
➔ GLI ALUNNI 

● rispettano rigorosamente le disposizioni di legge per prevenzione del contagio,          
indossando SEMPRE la mascherina negli spostamenti; 

● in caso di alterazione fisica (in presenza di uno o più dei seguenti sintomi: raffreddore,               
lacrimazione, tosse, temperatura corporea pari o superiore ai 37,5o C) informano           
immediatamente il docente presente in aula per attivare la procedura prevista dalle            
disposizioni ministeriali; 

● seguono le indicazioni di ingresso e  d'uscita secondo il Piano d’Accesso definito; 
● in orario di ingresso e di uscita EVITANO ogni assembramento nel cortile antistante il              

cancello (parcheggio), seguendo le indicazioni del personale presente (Polizia         
Locale/Protezione Civile/volontari AUSER); 

● alle ore 8.10 sono presenti al cancello per dirigersi ordinatamente verso le rispettive vie              
di entrata, sempre indossando la mascherina; 

● entrando in aula, si dispongono su file singole (fila indiana) per la sanificazione delle              
mani, uno alla volta depongono i propri soprabiti e si recano al posto assegnato; 

● durante lo svolgimento della lezione stanno seduti al banco (l’obbligo della mascherina            
al posto è subordinato alle norme prescritte dalle autorità competenti); 

● possono spostarsi dal proprio banco solo previa autorizzazione del docente e           
rigorosamente indossando la mascherina; 

● non è consentito il prestito di oggetti o materiale scolastico ad altri compagni o              
comunque, in caso di utilizzo di materiale scolastico altrui o in dotazione alla scuola, è               
obbligatorio operare la sanificazione dello stesso; 

● durante le ore di lezione su invito del docente sanificano periodicamente le mani; 
● i servizi igienici sono accessibili solo in via eccezionale durante l’intervallo; l’accesso ai             

bagni è consentito durante le ore di lezione dalle ore 9 in poi, indossando la mascherina                



e recandosi al massimo un ragazzo ed una ragazza contemporaneamente, evitando           
OGNI assembramento; 

● rientrando in aula dai servizi igienici o da altri ambienti, sanificano le mani e si dirigono                
al proprio posto; 

● durante e al termine di ciascuna lezione, e comunque su invito del docente,             
sanificano/lavano periodicamente le mani e si occupano di attuare un’adeguata          
aerazione dei locali; 

● alle ore 13 si recano singolarmente a prendere i soprabiti e si dispongono in fila indiana                
per dirigersi verso la via di uscita, indossando sempre la mascherina; 

● sono soggetti a periodica valutazione delle proprie competenze civiche in relazione ad            
una corretta acquisizione  ed applicazione delle norme anti-COVID19. 

 
2. ORGANIZZAZIONE ORARIA  

Le attività didattiche avranno la seguente organizzazione oraria: 
 

● dal 14 settembre al 3 ottobre ore 8.10-11.20; 
● prima settimana ingressi contingentati:  

classi III ore 8:10;  
classi II ore  8:20; 
classi I ore   8:30; 

● dal 5 al 10 ottobre ore 8:10-13:15; 
● dal 12 ottobre orario con T.P. e servizio di refezione 

scolastica. 
 
 

3. PIANO D’ACCESSO AL PLESSO 
I Collaboratori e i docenti in servizio alla prima ed ultima ora VIGILANO accuratamente sul               
RIGOROSO RISPETTO delle norme di sicurezza.  
Si ribadisce che l’uso della mascherina è SEMPRE OBBLIGATORIO in ingresso ed in uscita per tutti                
(alunni, docenti e personale scolastico). 
Onde evitare assembramenti, tutte le classi entrano ed escono dal plesso secondo il seguente              
prospetto, che prevede n. 4 vie di accesso differenziate:  
 

● ingresso A (scala antincendio): 4 classi  
classi 1D, 2B (dalla scala al piano primo),  
1B, 2D; 

● ingresso B (ingresso principale - lato cimitero): 5 classi  
classi 1C, 3E, 2A, 1E, 2E; 

● ingresso C (ingresso principale - lato via Roma): 6 classi  
classi 1F, 3C, 3A, 1A, 2C, 3B 

● ingresso D (aula 3D): 1 classe 
classe 3D 



 
 
 

CLASSE AULA CAPIENZA MAX PIANO INGRESSO 

1A 44 
25 

primo C 

2A 41 
25 

primo B 

3A 26 
25 

terra C 

1B 17 
23 

terra A 

2B 40 
25 

primo A 

3B 35 
25 

terra C 

1C 24 
25 

terra B 

2C 33 
25 

terra C 

3C 48 
25 

primo C 

1D 36 
18 

primo A 

2D 18 
18 

terra A 

3D 34 
25 

terra D 

1E 43 
24 

primo B 

2E 42 
25 

primo B 

3E 25 
25 

terra B 



1F 49 
23 

primo C 
 
 
 

4. MOMENTI RICREATIVI 
Per lo svolgimento della ricreazione e dell’intervallo si dispone quanto segue: 

● è responsabilità di ciascun docente in servizio durante l’intervallo garantire il rispetto delle             
norme di distanziamento tra gli alunni; 

● durante la durata dello stato emergenziale gli alunni potranno usufruire dei servizi igienici             
durante le ore di lezione e, solo in caso di estrema necessità, durante la ricreazione, recandosi                
in bagno uno alla volta, sanificando le mani in uscita ed in ingresso nell’aula, e indossando la                 
mascherina; 

● dal 14 settembre al 3 ottobre: l’INTERVALLO è svolto in aula dalle ore 10.10 alle ore 10.25, gli                  
alunni mangiano seduti al proprio banco; 

● dal 5 ottobre in poi: l’INTERVALLO è svolto in aula dalle ore 10.10 alle ore 10.25, gli alunni                  
mangiano seduti al proprio banco, ma NON usufruiscono dei servizi igienici se non per              
necessità urgenti; 

● a discrezione dei docenti in servizio nell’intervallo, sarà possibile valutare la possibilità di             
svolgere la ricreazione nel cortile della scuola, tale possibilità rappresenta una scelta            
autonoma del singolo docente.  

In particolare, quando la ricreazione è svolta in giardino, 
● la mascherina è SEMPRE obbligatoria negli spostamenti dall’aula all’esterno; 
● per docenti e alunni non sussiste l’obbligo di indossare all’aperto la mascherina con distanza              

di almeno 1 metro; 
● permane il DIVIETO di accesso ai servizi igienici da parte degli alunni; 
● permane il DIVIETO di ASSEMBRAMENTO, pertanto gli alunni si dispongono in modo tale da              

assicurare la distanza di almeno 1 metro; 
● ad ogni classe è assegnato un perimetro segnalato e per nessun motivo gli alunni possono               

spostarsi dall’area indicata; 
● è possibile consumare la merenda, ma è tassativamente vietato gettare RIFIUTI in giardino; 
● al rientro in aula alunni e docenti sanificano le mani. 

 
5. REFEZIONE SCOLASTICA 

La refezione scolastica si svolgerà secondo la seguente modalità: 
● gli alunni si recano in mensa o in laboratorio di cucina, indossando la mascherina e               

disponendosi in fila indiana; 
● gli alunni sono suddivisi in 3 gruppi; 
● il gruppo A1 (in cui è inserita la classe 3D) svolgerà sempre refezione nel laboratorio di cucina                 

a partire dalle ore 13:20; 
● i gruppi A2,B1,B2 svolgeranno refezione in mensa dalle ore 13:10 alle ore 13:30;  



● i gruppi C1,C2 svolgeranno refezione in mensa dalle ore 13:40 alle ore 14; 
● la lezione dell'ultima ora TERMINA alle ore 13 per consentire ai gruppi A2,B1,B2 di recarsi               

PUNTUALI in mensa entro le 13:05; 
● i gruppi A2,B1,B2 devono lasciare i locali della mensa OBBLIGATORIAMENTE entro le ore             

13:30; 
● all'ingresso della mensa e del laboratorio di cucina docenti ed alunni SANIFICANO le mani e               

durante gli spostamenti indossano SEMPRE la mascherina; 
● i gruppi A2,B1,B2 lasciano il locale della mensa PULITO ED IN ORDINE, senza spostare              

postazioni segnalate, sedie, tavoli o brocche d'acqua; 
● per la consumazione del pasto gli alunni troveranno al proprio posto già pronta la propria               

porzione su un vassoio sanificato; 
● se necessario, l'alunno a fine pasto ripone il vassoio sugli appositi carrelli, indossando             

SEMPRE la mascherina, disponendosi IN FILA ORDINATA E SENZA creare          
ASSEMBRAMENTI. 
 

 
 

 


